CONTACTO

Direccion

Jr. Asociacion S/N.

Distrito de Perené.
Provincia de Chanchamyo.

Email

carmencarbajal@iestpuertolibre.edu.pe

CUALIDADES
Creatividad

INTERESES
Turismo
Familia

HABILIDADES

Resolucién de problemas

Trabajo en equipo

Comunicacion

Liderazgo

Adaptabilidad

Carmen Rosa Carbajal Verde
Secretaria Ejecutiva

Objetivo profesional

Instruccion en Habilidades Administrativas: Ensefar técnicas y procedimientos
administrativos fundamentales, como gestién de agenda, organizacion de archivos,
redaccion de documentos comerciales, atencidn telefénica y manejo de correo
electrénico. Desarrollo de Competencias Tecnoldgicas: Capacitar a los estudiantes en el
uso de software de oficina y herramientas tecnologicas relevantes para el campo de la
secretaria, como procesadores de texto, hojas de célculo, bases de datos y software de
gestion de proyectos.

Experiencia
IESTP Puerto Libre (1999 — 2024)
Docente a tiempo completo

|[ESTP Puerto Libre (1999 - 2008)
Secretaria Académica

I[ESTP Puerto Libre (2008 - 2018)
Administradora

IEST Perené (1999- 2007)
Docente

IST Oxapampa (1992 — 1996)
Docente

Proyecto Especial Pichis Palcazu (1984 — 1991)
Secretaria |

Tesorera

Administradora

Formacién
IST Oxapampa (1988)
Profesional Técnico en Secretariado Ejecutivo

ITSP Mariscal Caceres (1987)
Bachiller Profesional en Servicio Social



