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Objetivo profesional 
Instrucción en Habilidades Administrativas: Enseñar técnicas y procedimientos 
administrativos fundamentales, como gestión de agenda, organización de archivos, 
redacción de documentos comerciales, atención telefónica y manejo de correo 
electrónico. Desarrollo de Competencias Tecnológicas: Capacitar a los estudiantes en el 
uso de software de oficina y herramientas tecnológicas relevantes para el campo de la 
secretaría, como procesadores de texto, hojas de cálculo, bases de datos y software de 
gestión de proyectos. 
 
 

Experiencia 
IESTP Puerto Libre (1999 – 2024) 
Docente a tiempo completo 
 
IESTP Puerto Libre (1999 – 2008) 
Secretaria Académica 
 
IESTP Puerto Libre (2008 – 2018) 
Administradora 
 
IEST Perené (1999– 2007) 
Docente 
 
IST Oxapampa (1992 – 1996) 
Docente 
 
Proyecto Especial Pichis Palcazu (1984 – 1991) 
Secretaria I 
Tesorera 
Administradora 
 
 
 

Formación 
IST Oxapampa (1988) 
Profesional Técnico en Secretariado Ejecutivo 
 
ITSP Mariscal Cáceres (1987) 
Bachiller Profesional en Servicio Social 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CONTACTO 
Dirección 
Jr. Asociación S/N.
Distrito de Perené.
Provincia de Chanchamyo. 
  

Email
carmencarbajal@iestpuertolibre.edu.pe
   
CUALIDADES 
Creatividad 
 
 
 
 
IDIOMA 
Ingles 
 
 
 
INTERESES 
Turismo 
Familia 
 
 
 
HABILIDADES 
 
Resolución de problemas 
 

 
Trabajo en equipo 
 
 
Comunicación 
 
 
Liderazgo 
 
 
Adaptabilidad 
 
 
 
 
 
 


